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Rutin efter tilldelningsbeslut gallande
ramavtal inom Norrbottens e-namnd

Denna rutin géaller efter tilldelningsbeslut dr taget i Norrbottens e-namnd och reglerar
forfarandet fran avtalsskrivning till avtalsslut.

Infor avtalsskrivning

Vid en eventuell begdaran om utlamnande av anbud som allman handling ska upphandlande kommun
pa uppdrag av Norrbottens e-ndmnd gora sekretessprovning och effektuerar utlamnandet enligt den
upphandlande kommunens rutiner.

Efter tilldelningsbeslut ska varje kommun utse tre kontaktpersoner per kommun. Utsedda inom 15
arbetsdagar fran beslut i e-namnden.

e Enverksamhetsforetradare (utifran vilket verksamhetsomrade avtalet berdr)
e En funktion pa inkdp/upphandling
e En person kopplad till e-ndmndens beredningsgrupp.

En kontaktlista upprattas via e-ndmndens samordnare. Det ska finnas en kontaktlista per avtal. Bade
upphandlande kommuns upphandlare och e-ndamndens samordnare ska ha tillgang till kontaktlistan.

Efter avtalet ar tecknat genomfor ansvarig upphandlare informationsmote(n) med alla
avropsberattigade kommuner och dess utsedda kontaktpersoner. Informationen berér bade
upphandling och verksamhet och kan dven innefatta IT. E-ndmndens samordnare sammankallar till
motet.

Vid motet ska féljande gas igenom:

- Hur avtalet ar uppbyggt

- Hur det fungerar

- Huravrop ska ske

- Formalia géllande avtalstider, férlangning m.m.

Leverantoren kan eventuellt ocksa finnas pa plats for att svara pa eventuella fragor.

Efter avtalet ar paskrivet skickas detta med bilagor ut till utpekad verksamhetsforetradare, utpekad
foretradare kopplad till e-ndmndens beredningsgrupp samt funktion inom upphandling/inkdp.
Avtalet kommer dven finnas tillgdngligt via Teams (Norrbottens e-ndamnd) med andra avtal i ett
specifikt team. Atkomst till detta fas via e-ndmndens samordnare.

Under avtalets giltighetstid

Kommunikationen efter avtal ar paskrivet sker mellan den upphandlande kommunen och
leverantoéren, leverantéren och de ingdende kommunerna samt mellan upphandlande kommun och
de ingdende kommunerna.

Under avtalets giltighetstid ska leverantéren tillhandahalla statistik och rapportera géllande
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- Om och hur avrop sker
- Vilka belopp som avropas for

Rapporteringen sker om inget annat anges i avtalet en gang per ar men om/nar man narmar sig
"taket” for angivet maximalt avtalsbelopp sa ska leverantéren notifiera utsedd kontaktperson (e-
samordnare) som ansvarar for att kommunicera med 6vriga berorda.

Detta arbete sker genom upphandlande kommun och Norrbottens e-namnd samordnare som har
kommunikationsansvaret gentemot 6vriga avropande kommuner.

Infor avtalsslut ska upphandlande kommun senast 18 manader innan avtalet l6per ut notifiera e-
namndens samordnare som tar darendet till beredningsgruppen.

Avtalstolkning och 6verprovning

Den upphandlande kommunen ansvarar for 6vergripande avtalstolkning under avtalstiden. Ingaende
kommuner (tva eller fler) initierar ett arende till samordnaren som kontaktar upphandlande kommun.
Upphandlande kommun bedémer om drendet ar av den karaktar som paverkar alla kommuner som
ingar i avtalet.

Upphandlande kommun kan komma att sammankalla expertgruppen fran upphandling for att radsla
gallande kommande steg



