Checklista e-namndsupphandlingar

En arbetsgrupp med deltagare fran de ingdende kommunerna har arbetat fram en checklista for
gemensamma upphandlingar inom Norrbottens e-namnd. Checklistan galler framst for
upphandlingar av gemensamma I6sningar och gemensamma kontrakt men delar ar dven tillampbara
for ramavtalsupphandlingar. Denna checklista ska ses som ett stéd i gemensamma projekt till
projektledare och upphandlare. Checklistan utgar ifran:

e infor upphandling
e under upphandling
o efter upphandling.

Analys av upphandlingsprocessen kan ligga till grund fér uppdatering/utveckling av checklistan.
Checklistan ska ses som ett levande dokument och synpunkter, atgardsforslag ska lamnas till e-
namnens samordnare.

OBS! Dessa punkter ar inte listade i ndgon sarskild ordning under rubrikerna.

Infér

- Om gammalt avtal finns (gemensamt eller inom respektive kommun) — analys och
utvardering av innehall som grund till ny upphandling.

- Identifiera avtalsvarde.

- Avsiktsforklaringar tas in

- Satt en tidplan for sjalva genomférandet av upphandlingen. Namnden sammantrader ca 4
ggr/ar, tidplanen maste séattas sa att tilldelning hinner ske under anbudens giltighetstid.

- Synka tidplan fér upphandling och tidplan i sjdlva utvecklingsprojektet

- Skapa upphandlingsgrupp(er) och sakerstall att dessa &r samma som agerar
anbudsutvarderare — kontinuiteten ar av storsta vikt (se definitionslista vad man avser med
upphandlingsgrupper, referenspersoner, bestallare som ar med i kravstallning, anvéandare, m
fl. personer)

- Vid storre komplexa upphandlingar — utse “extra” upphandlare i en eller tva 6vriga
kommuner som kan agera “bollplank”/ extra kompetens till upphandlaren som ska
genomfora upphandlingen.

- Den kommun som genomfor upphandlingen i ndmnden gor detta utifran sina mallar, rutiner
och riktlinjer — dvs. dger utformningen av underlaget.

- Identifiera specifika kompetenser och sikra upp (genom exempelvis resurskontrakt) —
formalisera resurser, tillsammans med projektledare.

- Nar avsiktsforklaringar dr tecknade ska alla kommuners inkdp/upphandling informeras om
vad som ar pa gang

- Sakerstall behorigheter att underteckna tilldelningsbeslut, avtal etc.

Under

- Utkast pa upphandlingsunderlag ska ga pa remiss till samtliga kommuners kontaktpersoner
pa inkdp/upphandling sa fort detta finns pa plats.

- Fardigt upphandlingsunderlag gar pa remiss till utsedd upphandlingsgrupp och projektledare.
(eventuell utékning av remissmottagare kan goras vid behov och om tid finns)

- Tydliggor villkor for FKU (om tillampbart och ramavtal)



Den som ansvarar for upphandlingen tar ocksa fram en mall for hur avrop ska genomféras
om upphandlingen galler ett ramavtal.

Om kompetens tappas eller behover tillforas ska projektledare sakra upp resurser via
styrgruppen

Teams (Norrbottens e-ndmnd) nyttjas for dokumenthantering under upphandlingen.

Vid en eventuell 6verprévning ska kostnader for dessa fordelas i enlighet med fordelning av
projektkostnader om behov av extern kompetens uppstar om kommunerna inte sjalva kan
tillsatta resurs for eventuell 6verprovning.

Garantidtagande tecknas av alla kommuner infor tilldelningsbeslut som lamnat
avsiktsforklaring att delta i upphandlingen

Avtalsgenomgang

Utvardering av upphandlingen

Alla avtalsdokument med tillhérande handlingar ska finnas i Teams (Norrbottens e-namnd).
Respektive kommun ska utse kontaktpersoner som far tillgang till dessa.

Upphandlarens uppdrag avslutas efter ovanstaende punkter ”bockats av”.

Avtalsforvaltning

Avtalsuppféljning under avtalsperioden sker i enlighet med rutin gadllande ramavtal inom
Norrbottens e-namnd eller genom utsedd férvaltningsorganisation vid gemensamt
kontrakt/avtal.

Utvardering av avtalet och avtalets innehall (nar det haller pa att 16pa ut)

Ytterligare: Utvardera checklistan pa arsbasis utifran genomférda upphandlingar, ta till vara pa
erfarenheter.



