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REDOVISNINGSREGLEMENTE FOR LULEA KOMMUN

Antaget av kommunfullmiktige 1993-09-27, § 190.

Inledande bestimmelser

§1

Kommunens redovisning skall utforas enligt bestimmelserna i detta
reglemente. Reglementet giller for kommunstyrelsen och dvriga nimnder.

§2
Bokforingen skall ske pa ett sdtt som dverensstimmer med god redovisningssed.
Kraven pé bokforingen enligt detta reglemente innefattar att

1 kronologiskt och systematiskt [6pande bokfora intrdffade ekonomiska hindelser
samt 1 samband hdrmed tillse att verifikationer finns till alla bokféringsposter

2 vid rakenskapsarets utgang avsluta bokforingen med ett ars bokslut och
sammanfatta detta i en arsredovisning

3 uppritta en tillricklig kontroll

4  uppritta en beskrivning dver tillimpat redovisningssystem

5  arkivera verifikationer, bokforingsbocker och annat rikenskapsmaterial.
§3

Bokforingen skall, utdover vad som i dvrigt foljer av foreskrifter i detta reglemente,
vara sa ordnad att

1  jdmfGrelse kan ske mot faststilld budget

2 den tillgodoser kraven pé finansstatistisk information
Lopande bokforing

§4

I den 16pande bokforingen skall som ekonomiska hindelser noteras inbetalningar,
utbetalningar och beslut om omforingar samt uppkomna fordringar och skulder.

I arsbokslutet skall bokforingen, i den man detta inte tidigare skett, tillforas sddana
fordrings- och skuldposter som behovs for att bestimma de inkomster och utgifter som
hor till rdkenskapséret.
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§5

De ekonomiska hindelserna skall bokforas i kronologisk ordning, post for post efter
verifikationsnummer som asatts verifikationerna. Verifikationer, som avser likartade
ekonomiska hindelser, far bokforas i sammandrag i en post, om det utan svérighet kan
klarldggas vilka ekonomiska hindelser som ingér i en sddan post.

Kontanta in- och utbetalningar skall bokforas senast pafoljande arbetsdag. Fordringar
och skulder samt 6vriga ekonomiska hindelser skall bokforas sé snart det kan ske.

Verifikationer for obetalda fordringar och skulder skall ordnas och forvaras sd att
betryggande overblick fortlopande finns 6ver dem. Vid rédkenskapsérets utgidng skall
samtliga da obetalda fordringar och skulder bokforas.

§6

De ekonomiska héndelserna skall bokforas i systematisk ordning sé att bokforingen
gor det majligt att Gverblicka verksamhetens ekonomiska utveckling.

Konton som i den systematiska bokforingen fors i ssammandrag skall ytterligare
specificeras 1 sidoordnad redovisning i den mén det behovs for att ge tillfredsstillande
overblick och kontroll.

Den systematiska bokforingen skall hallas aktuell och avstimmas efter vad som med
hénsyn till verksamhetens forhdllanden dverensstimmer med god redovisningssed.

§7

Bokforingen skall for varje ekonomisk hdndelse grundas pa en handling som hérror
fran hindelsen eller sérskilt uppréttas med uppgifter om denna (verifikation). Har
kommunen tagit emot en handling om den ekonomiska héndelsen skall denna handling
anvindas som verifikation. Om det &r pakallat med hénsyn till arten av den mottagna
handlingen far bokforingen i stdllet grundas pa en sérskilt uppréttad
hénvisningsverifikation.

Verifikationen skall pé ett varaktigt sitt innehalla uppgifter om nir den uppréttats, nér
den ekonomiska héndelsen intréffat, vad den avser, vilket belopp det géller, vilken
motpart den berdr samt i forekommande fall vilka handlingar som legat till grund for
héndelsen och var originalhandling forvaras.

For likartade ekonomiska héndelser far gemensam verifikation anvindas.

Verifikationerna skall pa ett varaktigt sétt vara forsedda med verifikationsnummer och
1 ovrigt erforderliga uppgifter sa att sambandet mellan verifikation och bokford post
utan svérighet kan faststéllas. Sker réttelse i1 verifikation skall anges nér rattelsen skett
och vem som foretagit den.

Verifikationer skall bade fore och efter bokforing forvaras ordnade pa ett betryggande
och overskddligt stt.
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§ 8

Bokforingen skall ske pa varaktigt sitt i ett ordnat och betryggande system av bocker,
kort, listor eller andra hjdlpmedel. Vad som bok- forts far ej utpldnas eller goras
olésligt.

Vid rittelse av felford post skall anges nir réttelsen skett och vem som foretagit den.
Sker rittelse genom sirskild rittelsepost, skall verifikation om réttelsen uppréttas.
Rattelsen skall innehalla en hdnvisning till det fel som avses. Samtidigt skall genom

anteckning pa den tidigare verifikationen eller pa annat sitt sikerstillas att man vid
granskning av den tidigare verifikationen utan svarighet kan fa kinnedom om rattelsen.

§9
Verifikationer, bokforingsbocker och annat rakenskapsmaterial kan utgdras av
1  material i vanlig ldsbar form

2 film eller annat material med registreringar i mikroskrift som kan ldsas med
forstoringshjialpmedel

3 halkort, hdlremsa, magnetband eller annat material med registreringar som genom
omedelbar utskrift kan tas fram i form som avses i punkterna 1 eller 2

Arsbokslut skall avfattas i vanlig lisbar form. Material som avses i forsta stycket punkt
3 fér ej anvdndas for sammanfattningar av den systematiska bokforingen eller
samtidigt for bade verifikationer och kronologisk bokforing.

Material som avses i forsta stycket punkterna 2 och 3 far anvdndas endast om det kan
anses sédkerstéllt att registreringarna ar varaktiga, att registrerade uppgifter ar latt
atkomliga samt att materialet bevaras pa betryggande sitt.

Arsredovisning

§ 10

Rékenskapsaret skall omfatta kalenderaret.

For varje rakenskapsar skall rsbokslutet sammanfattas i en arsredovisning.

I arsredovisningen skall férutom en verbal beskrivning av verksamhetens utfall ingé
driftredovisning, investeringsredovisning, resultatrdkning, finansieringsanalys och

balansrdkning.

Darutover skall vid behov bilagor och specifikationer till de olika delarna av arsredo-
visningen ldmnas.

I arsredovisningen skall jaimforelse goras med foregdende rdkenskapsar.
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§11

Arsredovisningen skall upprittas av kommunstyrelsen och undertecknas av dess
ordfoérande och ndrmast ansvarig tjinsteman.

Varje ndmnd bor bidra till verksamhetsbeskrivningen for sin verksambhet.

Efter behandling i kommunstyrelsen skall drsredovisningshandlingarna dverlimnas till
fullméktige och revisorerna. Detta dverldmnande skall ske snarast och senast under
juni ménad efter det redovisningen avser.

§12

Driftredovisningen skall redovisa utfall i forhéllande till faststélld driftbudget.
Redovisningen skall gidlla kommunens verksamhet och ekonomi. Driftredovisningen
skall sammanfattas per program/huvudverksamhetsomrade och namndsvis.

§13

Investeringsredovisningen skall ge en samlad bild av kommunens in-
vesteringsverksamhet. Den skall ldmna information om pagaende och fardigstillda
investeringsobjekt i forhdllande till fattade beslut. Utfallet skall redovisas objektsvis
for storre objekt och specificeras pa program/huvudverksamhetsomraden.

§ 14

Resultatrdkningen skall redovisa samtliga intdkter och kostnader och hur det egna
kapitalet forandrats under ret.

For resultatrdkningen anvinds nedanstdende schema.

Verksamhetens intiakter
Verksamhetens kostnader
VERKSAMHETENS NETTOKOSTNADER

Skatteintikter
Generella statsbidrag
Finansiella intdkter

Finansiella kostnader
RESULTAT EFTER SKATTEINTAKTER OCH FINANSNETTO

Avskrivningar

Extraordinéra intékter

Extraordinéra kostnader
FORANDRING AV EGET KAPITAL
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§ 15

Finansieringsanalysen skall redovisa tillférda medel, anvinda medel och forédndringen
av likvida medel.

§ 16

Balansrdkningen skall i sammandrag redovisa kommunens samtliga tillgangar och
skulder samt eget kapital pd balansdagen. Stédllda panter och ansvarsforbindelser skall
tas upp inom linjen.

Om vérderings- eller rubriceringsprinciperna avsevirt dndrats skall sd langt mojligt
uppgifterna frén det foregdende arets balansrdkning sammanstillas sa att dessa kan
jamforas med posterna i drets balansrékning.

For balansrikningen anvénds nedanstdende schema.

TILLGANGAR

msittningstilled

Likvida medel
Kortfristiga fordringar
Forrad

g ]-n . ']] o
Virdepapper, andelar, bostadsritter
Léngfristiga fordringar
Inventarier
Fastigheter
SKULDER OCH EGET KAPITAL
Kortfristion skuld
Lanefristioa skuld
Pensionsskuld
Eget kapital

STALLDA PANTER OCH ANSVARSFORBINDELSER
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§ 17
Arsredovisningen skall innehlla uppgifter om

1  grunderna for vérdering av tillgdngar och skulder med angivande av sddana dnd-
ringar i viarderingsgrunderna som avsevart paverkat arsresultatet

2 grunderna for avskrivning av olika grupper av anldggningstillgangar med angiva-
nde av betydelsefulla dndringar i dessa grunder

3 andra forhdllanden av vésentlig betydelse for att bedoma resultat och stéllning
samt den ekonomiska information som tagits in i drsredovisningen.

§18

Med en anldggningstillgang forstas en tillgdng som &r avsedd for stadigvarande bruk
eller innehav. Med omsittningstillgang forstas annan tillgang.

Med en tillgdngs anskaffningsvérde forstas utgiften for dess forvirv eller tillverkning.
§19
Omsittningstillgdngar tas upp till anskaffningsvérdet eller till det verkliga vérdet.

Som det verkliga vdrdet av en omsittningstillgang avses forséljningsvérdet pa balans-
dagen efter avdrag for berdknade forsdljningskostnader.

§ 20
Anldggningstillgangar tas vid forvérvstillféllet upp till anskaffningsvirdet.

Pé en anldggningstillgdng, som fortldpande minskar i vérde pd grund av alder och
nyttjande eller annan dédrmed jamforlig orsak, skall arligen avskrivning ske med det
belopp som svarar mot lamplig avskrivningsplan. Avskrivningstiden skall anpassas till
tillgdngens ekonomiska livsldngd.

Vid bestimning av ekonomisk livsldngd for anldggningstillgangar skall f6r kommunen
Kommunférbundets rekommendationer gélla.

Har vérdet pd en anldggningstillgang varaktigt gatt ned skall nedskrivning ske med det
engdngsbelopp som kan anses erforderligt enligt god redovisningssed.

§21

Fordringar, som dr osikra, tas upp till de belopp varmed de beréknas inflyta. En
vérdelds fordran fér inte tas upp som tillgang.

En fordran som é&r anldggningstillgdng fér tas upp till sitt berdknade virde 4ven om
fordringen tagits upp till ldgre belopp eller uteldmnats i ndrmast foregdende balansrik-
ning dérfor att den varit osdker eller utan vérde.
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§22

Utgifter for forsknings- och utvecklingsarbete och liknande far tas upp som anligg-
ningstillgdng om de berédknas bli av betydande vérde for verksamheten under kom-
mande ar. En sadan tillgang skall arligen avskrivas med skéligt belopp, dock minst en
femtedel, om ej pga sérskilda omstidndigheter avskrivning med en mindre del far anses
Overensstimma med god redovisningssed.

Ovriga bestiimmelser
§23
Kommunstyrelsen ansvarar for att

1  organisation och rutiner utformas sa att en tillforlitlig redovisning frimjas och
forvaltade tillgdngar skyddas

2 kontantkassor och virdepapper samt forrdd, maskiner, inventarier och dvriga till-
géngar inventeras 1 den omfattning som bedoms erforderlig

3 kontoutdrag eller andra underlag avseende samtliga kassarorelser 16pande stdms
av mot bokforingen.

§ 24

En beskrivning skall uppréttas dver tillimpat redovisningssystem. Av denna bor
framga redovisningens organisation och uppbyggnad, anvénda hjdlpmedel och deras
funktion samt bokforingens konton och deras anvindning (kontoplan).

Om automatisk databehandling anvénds i redovisningssystemet skall beskrivning
enligt forsta stycket kompletteras med systemdokumentation och behandlingshistorik
for att man utan svarighet i efterhand skall kunna f6lja och kontrollera de enskilda
posternas behandling och foretagna bearbetningar inom systemet.

§25

For vérden av rikenskapsmaterialet géller bestimmelserna 1 arkivreglementet for
kommunen.



8102 NNWNIOX Y3TNT LIHOLNOMSNOILYMINNWINOM

o

LULEA KOMMUN



